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GUIA DEL VOLUNTARIO PARA LAS CIBERAULAS DE REPASO 

AVANZADO  E  INTERNET 

 
Lección 11ª.- Las Tablas de Word:   

 
11.1 Crear una tabla 

11.2 Escribir texto en una tabla 
11.3 Cambiar el ancho y el alto de las celdas 

11.4 Insertar o eliminar filas y columnas 
11.5 Opciones avanzadas con las tablas y autoformato 

 
Lección 12ª.- Algo más que Texto: 

 
12.1 Introducción 
12.2 Los Botones 

12.3 El Sombreado 
 

Lección 13ª.- Dibujos e Imágenes: 
 

13.1 Crear un Dibujo 
13.2 Opciones avanzadas con WordArt 

13.3 Insertar una imagen 
13.4 Modificar dibujos e imágenes 

 
Lección 14ª.- Navegando por Internet: 

 
14.1 ¿Qué es Internet? 

14.2 El Explorer: Un Navegador 
14.3 Direcciones de Internet 

14.4 Navegar por Internet 
14.5 Los Enlaces 

 
Lección 15ª.- Buscar Información en Internet: 

 
15.1 Información Específica 

15.2 Los Favoritos 
15.3 Organice sus Favoritos 

 
16ª.- El Correo Electrónico: 

 
16.1 ¿Qué es el correo electrónico? 

16.2 Las direcciones de correo electrónico 
16.3 Leer los mensajes recibidos 

16.4 Responder a un mensaje 
16.5 Organizar los mensajes 

16.6 Crear una agenda de direcciones  
 


