
 

 

Guía de como se prepara  un Power Point 

 

Presentación y Herramientas 

Diseño de una diapositiva 

Barra de dibujo: 

a) Insertar Flechas indicadoras 

b) Cuadro de Texto (Insertar un texto) 

c) Estilo de: Línea, Guión y Flechas 

d) Color de: Relleno, Línea y Fuente  

e) Autoformas 

Aplicar a las diapositivas: Estilos, Efectos e Intérvalos 

Grabar una Narración 

Aplicar Sonido 

Configurar Puntero 

Crear presentación con imágenes capturados en el escritorio 

Extraer la música de un Power Point 

Pasar un Power Point de ppt a pps 

Como se elimina una Diapositiva de una presentación 

Quitar las cuadrículas de una diapositiva 

Como se crea un Power Point con Menú 

Cambiar la secuencia de imagen de Blanco y Negro a Color 

 


